
 متطلبات مرحلة الكتابة وبعدها  

 مرحلة الكتابة  •

 مراجعة المشرف بعد اقرار العنوان للنظر في دراسته المبسطة للموضوع. -١

 الالتزام بملاحظات المشرف حرفيا. -٢

مراجعة المشرف بشكل دوري بناءا على استمارة المتابعة التي يقدمها المشرف كل ثلاثـة  -٣

 تحسب من تاريخ المباشرة . شهور للوحدة إلى نهاية فترة الكتابة

في حال عدم إكمـال الدراسـة يجـب علـى الطالـب تقـديم اسـتمارة التمديـد قبـل انتهـاء المـدة  -٤

بشــهرين، علمــا ان التمديــد الاول يحصــل بموافقــة مــن مجلــس الكليــة امــا التمديــد الثــاني 

 فحصول الموافقة من رئيس الجامعة حصرا وللأسباب قاهرة وصعبة قابل للرفض. 

بحث مستل من رسالته في احدى مجـلات داخـل العـراق او خارجـه، او جلـب قبـول نشر  -٥

 نشر مسجل فيه انه سوف ينشر في العدد كذا بتاريخ كذا .   

الشـــروط التـــى يجـــب أن يراعيهـــا الباحـــث فـــى شـــكل وكتابـــة وصـــياغة وطباعـــة رســـالته   -٦

ــدكتورا ) وهــي العربيــة التــى تكتــب باللغــةوالاطــاريح ،( خــاص بالرســائل هللماجســتير أو ال

 كما يأتي:

 

  أولا : متطلبات عامة

  .يبدأ كل قسم أو فصل فى الرسالة من صفحه جديدة -أ   

توضع في بداية كل فصل ورقة فاصله ، يطبع عليها بالبنط العريض كلمة الفصـل الأول  - ب

 .أو الثاني ...وهكذا



 .يُستخدم البنط الأسود في جميع العناوين الرئيسية والفرعية  - ت

 .سم٣افة بين عنوان الفصل وبداية النص المس - ث

يُغفل تدوين الأرقام رسـماً، ولكـن يُعـد ضـمن تسلسـل الصـفحات فـي حـالتى صـفحة عنـوان  - ج

 الرسالة ، وإذا توسط الصفحة عنوان رئيس

يُراعـــى تـــرقيم الصـــفحات بشـــكل صـــحيح، والتأكـــد مـــن تطابقهـــا مـــع الفهـــارس، كمـــا يجـــب   - ح

 .التأكد من تطابق الهوامش مع أرقامها

ـــى ينتهـــي منهـــا، وتحمـــل فصـــول الرســـالة   - خ ـــى رســـالته فصـــلا فصـــلا حت ـــدخل الباحـــث إل ي

التـي  الملخـص باللغـة الأجنبيـةالا العنـوان و  )٣، ٢، ١والملاحق أرقاما متسلسـلة هنديـة ( 

 في نهاية الرسالة او الاطروحة يرقم حسب لغة الصفحة.

، وذلـــك او الاطروحـــة ســـالةعلـــى الباحـــث أن يراعـــى التـــوازن قـــدر الإمكـــان فـــى تقســـيم الر   - د

 :   على النحو التالى

  التوازن فى التقسـيم الـداخلى مـن حيـث عـدد المباحـث فـى كـل فصـل ، فـلا ينبغـى

   .أن يحتوى فصل ما على مبحثين ويحتوى فصل آخر على خمسة مباحث

   التوازن فى عدد صفحات كل فصل ، فلا يجوز أن يحتوى فصل ما على عشـر

لـى خمسـين صـفحة ، إنمـا يفضـل أن يكـون عـدد صفحات ويحتوى فصـل آخـر ع

 .  الصفحات متوازنا ، وليس من الضرورى أن يكون نفس العدد

 التوازن فى تسلسل العناوين الر ئيسية والفرعية والتفريعات التفصيلية. 

  .govأو  .orgأو  .eduيفضل أن يعتمد الباحث على صفحات الإنترنت التى تنتهى بـ -ذ

علــى دقــة مــا تنشــره . أمــا  انــات والمعلومــات باعتبارهــا جهــات تحــرصفــى الحصــول علــى البي

  المصادر الأخرى فيجب التأكد من مصداقية مصادرها ودقتها



 ثانيا : الحد الأعلى للصفحات

) صــفحة، وأطروحــة ٢٥٠الحــد الأعلــى لصــفحات رســالة الماجســتير هــو ( تنســيقها ةطريقــ

ذا العــدد النصــوص المحققــة والملاحــق. مــع صــفحة، ولا يــدخل فــي هــ )٣٥٠الــدكتوراه فــي حــدود (

 .ضرورة ملاحظة أن الأمر ليس كمّياً، فجودة وتفرّد ونوعية معنى البحث ومبناه هي الأهم

 ثالثا : نوعية الورق والتجليد

جــــرام اللـــون:  ٨٠الســمك: الــوزن – ٤A مواصــفات الــورق المســتخدم : المقــاس ورق 

يد حلزوني بلاسـتيك أبـيض والغـلاف الخـارجي شـفاف والخلفـي أبيــــض . التجليد قبل النهائى : تجل

ملون. تجليد الرسائل النهائى : اللون الأسـود لدرجـة الماجسـتير ،ولدرجـة الـدكتوراه. وتكـون الكتابـة 

علــى جلــدة الكعــب بــاللون الــذهبي بحيــث تكــون معتدلــة إذا وضــعت الرســالة فــي الاتجــاه الطــولي 

الجامعــة، اســم الكليــة ، الدراســات العليــا، اســم القســم ، عنــوان ويبــين عليهــا: شــعار الجامعــة، اســم 

 . الرسالة ، نوع الرسالة، (إسم الباحث) أسماء المشرفين ، السنة بالهجري والميلادي

 

  رابعا: الكتابة

تكتــب الرســالة باســتخدام الكمبيــوتر، وباســتخدام برنــامج منســق الكلمــات الأكثــر شــهرة  -١

 .  ) microsoft wordلكلمات (عند طباعة الرسائل وهو منسق ا

  .أن تكون الطابعة من نوع طابعات الليزر -٢

يجــب أن تكــون الكتابــة واضــحة وخاليــة مــن الكتابــة باليــد، وعلــى وجــه واحــد فقــط مــن  -٣

ســم)على يمــين الصــفحة للتجليــد، بينمــا تكــون كــل  ٣,٥الورقــة، ويتــــرك هــامش مقــداره (

 ).سم ٢,٥من الهوامش الأخرى ( 

 



 : لخط والمسافاتخامسا : نوع ا

   Size)١٦ . ( وحجم الخط  (Simplified Arabic) :نـوع الخـط -١

 .  ( Line Spacing)١) .١ (Lines .كـون المسافة بيـن الأسطرت  -٢

    ١٦Font Size .Boldالعناوين الرئيسية تكون باستخدام  -٣

    ١٤Font Size .Boldالعناوين الفرعية تكون باستخدام  -٤

    ١٢Font Size .Boldون بخطالعنوان الجانبي يك  -٥

   Size)١٦  (ط الخــ وحجــم  ( Times New Roman )صـفحة الغـلاف تكـون بخـط  -٦

  .( Bold)بشكل غامق

 Times Newالورقـة، ونـوع الخـط اسـفلترقيم الصـفحات يكـون فـي وسـط الصـفحة مـن  -٧

Roman)  () ٦١حجم(. 

 .)١٢بحجم (  (Simplified Arabic)الهوامش تكتب بالخط -٨

 

 والخارجي الداخلي: صفحة الغلاف  سادسا

  التالي:يتم إعداد صفحة الغلاف على النحو 

يوضــع شــعار الجامعــة علــى الجانــب الأيمــن مــن أعلــى الغــلاف ، يليــه إســم الجامعــة، ثــم اســم . ١

    .على الجانب الايسر من اعلى الغلاف  الكلية ، ثم اسم القسم

ان الرســالة أو الأطروحــة ويكتــب تحتهــا " يوضــع فــى منتصــف الجــزء العلــوى مــن الغــلاف عنــو . ٢

 الماجسـتير شـهادة رسالة او اطروحة مقدم الى مجلس كلية العلوم الاسلامية جامعـة الانبـار للنيـل"

 ).  الفلسفة فى .....) تخصص.. ه(دكتورا الدكتوراهأو 



دم ) وفـى السـطر الـذى يليـه اسـم الباحـث مقـ من قبـل الطالـبيوضع في السطر التالي كلمة ( . ٣

  .الرســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالة أو الأطروحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة

يوضــع فــى الســطر الــذى يليــه أســماء الأســاتذة المشــرفين مســبوقة بكلمــة (إشــراف) فــي ســطر . ٤

 .  مستقل، وتذكر أسماء كل من الأستاذ المشرف الرئيس

 .يوضع فى منتصف السطر الأخير التاريخين الهجرى والموافق الميلادى. ٥

توياتهــا مــع الغــلاف الخــارجي للرســالة، وهــي نســخة صــفحة الغــلاف الــداخلى : تتطــابق فــي مح. ٦

 .طبق الأصل منها ولكنها مطبوعة على ورق أبيض عادي

 

 :: صفحة الآية القرآنية الكريمة سابعا

تطبـــع الآيـــة القرآنيـــة الكريمـــة فـــي وســـط الصـــفحة ، مـــع الإشـــارة إلـــى رقمهـــا وإســـم الســـورة 

 .ها مع موضوع الرسالة أو الأطروحةالكريمة بين قوسين، على أن تكون ذات علاقة في تفسير 

 

 : ولجنة المناقشة إقرار المشرف: صفحة ثامنا

 بإقرار المشرف كالاتي:ترفق ورقة رسمية 

 إقرار مشرف

ـــــ(الرســــالة او أشــــهد ان إعــــداد هــــذه  )، المقدمــــة مــــن ............الأطروحــــة الموســــومة ب

، (.....)ة العلـوم الإسـلامية، قسـم ، كليـالانبـار)، قد جرى تحت إشرافي في جامعـة ......الطالب(

 ).التخصص (.... .....) الفلسفة فى( في (......) وهي جزء من متطلبات نيل شهادة

 لمشرفا

/   / 



 

 كالاتي: اللجنةبإقرار ترفق ورقة رسمية 

 لجنة المناقشةإقرار 

ــــــى الرســــــالة او الاطروحــــــة الموســــــومة ــــــا عل ــــــا اطلعن ــــــة المناقشــــــة، بانن  نشــــــهد نحــــــن لجن

..........) المقدمة من قبل الطالب (...........) فـي قسـم (..........)وقـد ناقشـنا الطالـب (....

في محتوياتها وفيما له علاقة بها ونقدر انها جديرة بالقبول لنيل شـهادة  (........) فـي (.......) 

والمـيلادي  تخصص (.....)  وبتقدير (......) يوم (......) التاريخ الهجـري الموافـق ../.../....

...../.../... 

 التوقيع:

 الاسم:

 عضو اللجنة

 التوقيع: 

 الاسم:

 عضو اللجنة

   

 التوقيع:

 الاسم:

 عضو اللجنة

 التوقيع: 

 الاسم:

 رئيس اللجنة

 أصادق على ما جاء من قرار اللجنة

 أ.م.د. أكرم عبيد فريح

 عميد الكلية    

     /  /٢٠١٧ 

  تاسعا



ـــــة تُخصـــــص صـــــفحة صـــــفحة الإهـــــداء   .منفصـــــلة للإهـــــداء المـــــوجز وهـــــى اختياري

 : اشر اع

تُخصــص صــفحة منفصــلة للشــكر والتقــدير، ويستحســن صــياغتها  صــفحة الشــكر والتقــدير

 .بإيجاز قدر الإمكان

 

 عشر : قائمة المحتويات حادي

تعتبر قائمة المحتويات الكشـاف الأسـاس فـي الرسـالة لتغطيـة جميـع محتوياتهـا وأقسـامها  -١

وتفريعاتها من عناوين رئيسـة وفرعيـة، وتشـمل الفصـول الرئيسـة للرسـالة وأقسـام الفصـول 

المختلفـــة . و يجـــب أن يتطـــابق إمـــلاء العنـــاوين فـــي قائمـــة المحتويـــات مـــع إملائهـــا فـــي 

  . نصوص تلك العناوين في متن الرسالة

 :يتم إعداد قائمة المحتويات كما يلى -٢

 الموضوع رقم الصفحة

  المقدمة 

  اب الأولالب

 الفصل الأول

 الثانيالفصل 

 الفصل الثالث

  الفصل الرابع

  الثانيالباب 

 الفصل الخامس



 الفصل السادس

 الفصل السابع

 الفصل الثامن

  النتائج والمناقشة والتوصيات

 المراجع

 قائمة الملاحق

 الملخص باللغة الأجنبية

 عشر : متن الرسالة اثنا

لة ، وتتـــألف مـــن صـــفحات التقـــديم ثـــم فصـــول هـــي الصـــفحات التـــي تكـــون أســـاس الرســـا -١

دراســـــة الموضـــــوع العـــــام للرســـــالة الـــــذي يتضـــــمن الاطـــــار النظـــــري والدراســـــات الســـــابقة 

 . والأهداف وشرحا للمنهجية المتبعة وعرضا للنتائج ومناقشتها واستنتاجاتها وتوصياتها

تــــوالي تبــــدأ صــــفحات مــــتن الرســــالة بالمقدمــــة،تتبعها الفصــــول والأقســــام المحــــددة علــــى  -٢

 . عناوينها الجانبية أو تفريعاتها وفق خطة البحث المُعتمدة

جب ترقيم متن الرسالة بالأعـداد المتسلسـلة علـى أن تبـدأ مـن أول صـفحة مـن المقدمـة ي  -٣

فـي مـتن الرسـالة وتنتهـي فـي آخـر صـفحة مـن الملاحـق. وفيهـا توضـع عنـاوين الفصــول 

قســام الرئيســة مــن الفصــول ، فــى منتصــف الســطر الأعلــى مــن بدايــة كــل فصــل، أمــا الأ

 .فتوضع فى بداية السطر السابق للموضوع المعني في اتجاه تفريعات الأقسام الرئيسة

يجـــوز تغييـــر عنـــاوين الفصـــول بمـــا يتناســـب مـــع طبيعـــة الرســـالة وتخصصـــها أو دمـــج   -٤

 . الفصلين الرابع و الخامس معاً بحيث يتم عرض النتائج ومناقشة كل منها اولاً بأول

 :ادر والمراجعالمص  -٥



هـــي صـــفحات تحتـــوي علـــى قائمـــة لجميـــع المصـــادر والمراجـــع التـــى اســـتند إليهـــا الباحـــث  - أ

وأشار إليها فى مـتن الرسـالة ، وذلـك بـالنص علـى اسـم المؤلـف وتـاريخ نشـر المرجـع بـين 

 .قوسين

المصـــدر: هـــو كـــل مالـــه علاقـــة مباشـــرة بموضـــوع البحـــث مـــن حيـــث اتصـــاله بـــه اتصـــالا  - ب

كتـاب يبحـث فـى علـم مـن العلـوم علـى وجـه الشـمول والتعمـق بحيـث  جوهريا ، أو هو كـل

 يصبح أصلا لا يمكن للباحث فى هذا العلم الاستغناء عنه . 

أما المرجع فهو كل ما كتب ونشر متأخرا فى زمن المصدر ، وكثيرا ما يكون المرجع قـد أخـذ 

 .الرئيسيمن المصدر 

:  التــاليوعليــه أن يرتبهــا علــى النحــو لا بــد للباحــث مــن فصــل المصــادر عــن المراجــع و  -ج

المصــادر أولاً ثــم المراجــع بالأولويــات (الكتــب، الأطروحــات والرســائل الجامعيــة، الموســوعات، 

 .) المعجم، المجلات والجرائد، المؤتمرات، الأحاديث الإذاعية، المحاضرات والمراسلات

 :هناك قاعدتان مهمتان للإسناد هما -د

 .اظ على الثبات على طريقة موحدة لإنشاء نسق داخلي واحدالحف القاعدة الأولى :

 .القاعدة الثانية : تقديم معلومات كافية بخصوص المرجع المستخدم

 .وتسري هاتان القاعدتان على الإسناد في المتن وعلى الإسناد في قائمة المراجع

والمنصـــوص  يجـــب ألا يعـــرض فـــي القائمـــة إلا تلـــك المصـــادر و المراجـــع المُشـــار إليهـــا -هــــ 

  .عليها فعلياً في متن الرسالة

 

اســتخدام علامــات التنصــيص والفاصــلة والنقطــة والفاصــلة المنقوطــة  عشــر: ثالثــة

  .وغيرها



كــل تعريــف جــاء بــه الباحــث أو أي اقتبــاس اســتخدمه يجــب أن يكــون كمــا هــو بهــدف  -١

قـاً منهـا فـي التدليل أو تأكيد الفكرة، وكذلك عند استخدامه لنص أي نظرية يتبناها منطل

المعالجة أو مدعماً لفكرته من خلالها، وأن تكون كتابته داخل علامـات تنصـيص دون 

أي تحريف "........." مع ملاحظة أنه إذا كان الاقتباس يزيد عـن ثلاثـة أسـطر يجـب 

ـــاً ويســـاراً أي تـــرك مســـافة  تصـــغير كلماتـــه والـــدخول بالكتابـــة إلـــى داخـــل الصـــفحة يمين

المقتبس بهدف التدليل على الفكرة محل التسـاؤل والعـرض حتـى وتستمر الكتابة للنص 

ينتهــي الاقتبــاس ويوضــع داخــل علامتــي تنصــيص كــالآتي"........." وتجــدر الإشــارة 

 .إلى أنه يسبق استخدام الاقتباس أو النظرية كلمة حيث ذكر فلان أو قال فلان

والفواصـــل عنـــد  علـــى الباحـــث أن يكـــون علـــى درايـــة بكيفيـــة اســـتخدام علامـــات التـــرقيم -٢

الفاصـــلة (،) والنقطـــة (.) الفاصـــلة المنقوطـــة (؛) وعلامـــة التعجـــب (!)  :الكتابـــة وهـــى

وعلامـــة الاســـتفهام (؟) وأيضـــاً الجملـــة الاعتراضـــية أثنـــاء الكتابـــة مـــع مراعـــاة أن الفقـــرة 

العلميــة يجــب ألا تكــون طويلــة ولا تزيــد فــي الغالــب عــن خمســة إلــى ثمانيــة أســطر وأن 

مرتبطة بالتي تسبقها وممهدة كذلك للفقرة التـي تليهـا داخـل السـياق العـام  تكون علاقتها

 :لمعالجة الفكرة محل العرض على النحو التالي

الفاصــلة : تســتخدم داخــل إطــار الفكــرة للوصــل بــين المقــاطع التــي تتكــون منهــا الجملــة  - أ

 .المكتملة

المعنـــى قـــد وصـــل  النقطـــة : تســـتخدم فـــي نهايـــة الجملـــة مكتملـــة المعنـــى لأنهـــا تعنـــى أن - ب

مكتملاً إلى المتلقي وتجدر الإشارة إلـى أن الفقـرة العلميـة تحتـوى بـداخلها علـى أكثـر مـن 

 . فاصلة وأكثر من نقطة حتى يكتمل معناها



الفاصـلة المنقوطــة : يسـتخدمها الباحــث عنـدما يكــون الكـلام اللاحــق مترتبـاً علــى الســابق  - ت

 اً إلى أن .......... أو وذلك باعتبار أنوعادة بعد استخدام كلمات مثل : وذلك استناد

..................................... 

التي قد تعتـرض سـير التعبيـر عـن الفكـرة وسـياقها الـذي يسـير  هيالجملة الاعتراضية :  - ث

فــي عرضــه الباحــث وتمثــل عائقــاً لــه فإنــه يجــب علــى الباحــث أن يفصــلها عــن معالجــة 

) مـن أولهـا وفـى أخرهـا -رضـها الباحـث بوضـع شـرطة (السياق العام عن الفكـرة التـي يع

ثم تأتي تكملة الصـياغة مرتبطـة بـالمعني الخـاص بـالفكرة  -الجملة الاعتراضية  -هكذا 

 .محل المعالجة قبل كتابة الجملة الاعتراضية

 

  :بعد إكمال الكتابة يجب أن يلتزم بها الطالب التيعشر: الإجراءات الإدارية  أربعة

تسيلم الرسالة أو الأطروحة وتسليمها إلـى وحـدة الدراسـات بعـد توقيعهـا مـن  ملء استمارة - أ

 المشرف ورئيس القسم المعني.  

 مع خمسين إلف دينار لإرسالها إلى الخبير اللغوي والعلمينسختين يسلم الطالب  - ب

مــع وصــل نســخه أصــلية مــن حســابات رئاســة الجامعــة بمبلــغ خمــس  CDيســلم قــرص   - ت

 سالها الى الاستلال الالكتروني.وعشرون الف دينار لإر 

يراجــع الطالــب بعــدة مــرور مــدة شــهر مــن تــاريخ التســليم او فــي حالــة اعــلام الطالــب مــن  - ث

 قبل مسؤول الوحدة بوصول الرسالة .  

ـــد علـــى   - ج % يشـــكل لجنـــة ٢٠فـــي حـــال وجـــود اســـتلال  نســـبة الاســـتلال الالكترونـــي تزي

ضــوء كتــاب مركــز الحاســبات  للتــدقيق فــي مــا تضــمنه مــن الاشــار الــى الاســتلال علــى

 المعلومات. ةوتكنولوجي



التــزام الطالــب بملاحظــات الخبيــر اللغــوي والعلمــي حرفيــا، وفــي حالــة عــدم الالتــزام يحــال  - ح

 الطالب إلى المسالة القانونية.

تســليم نســخه مصــححه إلــى مســؤول وحــدة الدراســات العليــا لتشــكيل لجنــة المناقشــة بعــد   - خ

ســـاب مـــدة أربعـــين يومـــا مـــن تـــاريخ المصـــادقة لإجـــراء موافـــق علـــى تشـــكيل اللجنـــة واحت

 المناقشة.

 

  :قبل المناقشة يجب أن يلتزم بها الطالب التيعشر: الإجراءات الإدارية  خمسة

 يقدم الطالب السيرة الذاتية للطالب تسلم قبل أسبوع من المناقشة. .١

 يقدم الطالب تعهد قبل المناقشة. .٢

تـوزع علـى و ، ) مـن أطروحـة الـدكتوراه٧اجسـتير و() نسـخ مـن الرسـالة الم٦يقدم الطالـب ( .٣

 :النحو الآتي

 .نسخة للمشرف  •

 .نسخ على عدد المناقشين  •

 . نسخه ترسل الى الوزارة مع بعد بعض المتطلبات الآتية  •

 نسخه أصلية من محضر مجلس الكلية بالموافق على تشكيل لجنة المناقشة ) أ

 لية.نسخة من تصديق الجامعة على محضر مجلس الك ) ب

 نسخه من الخبير العلمي. ) ت

ـــة  ) ث ـــة العلمي ـــاب تشـــكيل لجن نســـخه مـــن الاســـتلال الالكترونـــي مـــع نســـخه مـــن كت

 %.٢٠ومحضر لجنة إن وجد استلال أكثر من 



كتاب الإرسال إلـى الدراسـات العليـا فـي رئاسـة الجامعـة، مُوقـع مـن قبـل معـاون   ) ج

 العميد للشؤون العلمية والطلبة ومختوم.

 تعليمات عامة

رســـالة الماجســـتير وأطروحـــة الـــدكتوراه فـــي حالـــة التأكـــد مـــن قيـــام الطالـــب بنقـــل تـــرفض  .١

نصــوص مــن مصــادر ومراجــع فــي صــفحات متتاليــة او متفرقــة فــي الرســالة دون الإشــارة 

 إلى مصدرها .

سحب الشهادة من الطالب في حالة قبول الرسالة أو الأطروحة ثم اكتشفت بأنها مسـروقة  .٢

 لاحقاً.

 

 


